FICHE DE POSTE BENEVOLE
SECRETAIRE DE TABLE

Qualités requises

Connaissance du principe de fonctionnement d'un tableau de marque (voir fiche d’aide associée)
Vigilance

Diplomatie

Connaissance des regles d'arbitrage (buts, temps mort, exclusion et changement de joueur)
Bienveillance

y

A

Missions / Statut

e Ilest membre licencié FFHB du club d'accueil.

e Ils'inscrit sur la Feuille de match et assume ainsi une fonction d'officiel.

e Le secrétaire ala responsabilité de contréler la composition des équipes, la feuille de match,
l'inscription de joueurs apres le début du match et l'inscription de joueurs non autorisés a participer.

e Ilrecueille en direct les données du match sur sa feuille de table : buteurs, sanctions disciplinaires,
temps d’exclusion, TME.

e Il remplit clairement et lisiblement les fiches d’exclusion : le numéro du joueur sanctionné, son équipe
d’appartenance, le temps de rentrée, et ce, sur les deux cotés de la fiche d’exclusion.

e D'autres taches telles que le contréle du nombre de joueurs et d'officiels d'équipe dans la zone de
changement et la sortie et l'entrée de remplacants sont considérées comme des responsabilités conjointes.

e Il ne doit se préter a aucune forme de commentaire a l'encontre des acteurs de la rencontre.
e Ilestle garant d'une bonne ambiance sur et hors du terrain.

Son role

¢ Ilassume une fonction officielle, a ce titre il se doit d'étre neutre et impartial.
e |l est le facilitateur du bien vivre dans la salle.

Matériel utilisé par le CHRONOMETEUR :

- Un pupitre de commandes (vérifier son bon fonctionnement -
vant | h),
Ava n t la re n co n t re ?Ua:lslfeﬂre"ta;tj l)Jﬂ instrument de signalisation a la table, en
lus du klaxon,
, . 2 . pU: (hwlnaom:lre pour contréler le temps des TME
e Préparer la Feuille De Match Electronique (FDME) sur sl ek
’ . . . . . . - Deux jeux de 3 cartons verts de identifiés T1, T2,
l'ordinateur et y renseigner les personnes officielles (voir fiche
ié Matériel utilisé le SECRETAIRE :
assod ee) : - Daetjxn:u::;rltssepzirr lzs fiches d'exclusion,
e . . , . - Un nombre suffisant d.e feuxll.es vierges d'exclusion, .
o Vérifier la liste des joueurs (noms, numéros) remplie par les e i el el
CoaChS. - L'ordinateur

Pendant la rencontre

e Noter les buteurs, les joueurs sanctionnés (carton jaune et carton rouge), les joueurs exclus pour 2 minutes et
les réclamations éventuelles.

e Controler le temps de jeu et les arréts demandés par l'arbitre.

o Gérer des demandes d'arrét de jeu des équipes (1 min).
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FICHE DE POSTE BENEVOLE
SECRETAIRE DE TABLE

A la fin de la rencontre

e Setenir ala disposition des arbitres pour d’éventuelles vérifications.
e Faire signer la feuille de match électronique aux acteurs du match.
e Remettre en ordre la table et ranger le matériel.

Pour rappel:

= But: 2 coups de sifflet, le bras de l'arbitre en l'air.
- Arrét du jeu : 3 coups de sifflet, les mains de l'arbitre forment un "T".

- Temps mort : Ce temps est demandé par les coachs, il ne peut étre réalisé qu'en attaque de ['équipe le réclamant et
dure 1 minute.

- Le changement de joueur : se déroule dans la zone définie pas un petit trait jaune et la ligne médiane du terrain.

= Exclusion : l'arbitre montre le joueur du doigt et indique 2 minutes avec ses doigts.
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